Министерство образования и науки Российской Федерации

Автономная некоммерческая организация

высшего профессионального образования

«ВОСТОЧНО-ЕВРОПЕЙСКИЙ ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ, 

УПРАВЛЕНИЯ И ПРАВА»
Кафедра «Экономика»

Методические указания

по выполнению контрольно-курсовой работы
по дисциплине «Профессиональные компьютерные программы»
Направление: 080100 «Экономика»
Квалификация (степень) выпускника: бакалавр
Форма обучения: заочная
Тула   2013

Методические указания составлены к.э.н., доц. Лупановым В.В. и обсуждены на заседании кафедры экономики,

протокол № 7  от 28 августа 2013 г.

Зав. кафедрой ____________ Печникова Т.В.
Содержание
41. Цель и задачи выполнения контрольно-курсовой работы.


52. Основные требования, предъявляемые к контрольно-курсовой работе.


73. Методические указания по выполнению контрольно-курсовой работы.


94. Темы контрольно-курсовых работ.


11Список рекомендуемой литературы.




 1. Цель и задачи выполнения контрольно-курсовой работы.
Студент при выполнении контрольно-курсовой работы должен:

- рассмотреть современные информационные технологии, в том числе программное обеспечение, и показать возможности их применения в сфере экономики;
- показать умение работать с различными источниками информации, в том числе с Интернетом;

- показать владение навыками работы в современных офисных пакетах прикладных программ.

2. Основные требования, предъявляемые к контрольно-курсовой работе.

Контрольно-курсовая работа выполняется в соответствии с выбранной темой и требованиями, представленными в данном разделе.
Тема работы выбирается студентом самостоятельно из списка в 4 разделе данных методических указаний. В одной учебной группе недопустимо повторение тем. Допускается использование других тем, самостоятельно сформулированных студентом, но только при согласовании с преподавателем.
Контрольно-курсовая работа должна содержать титульный лист, содержание, введение, основную часть, заключение, список использованной литературы, приложения.
Страницы и основные разделы должны быть пронумерованы.
Рисунки и таблицы должны иметь названия и быть пронумерованы.

Более подробно структура работы и требования по оформлению изложены в [36].
Работа должна быть выполнена с использованием текстового процессора Microsoft Word 2010 (в виде одного файла формата docx) и сдается на проверку в распечатанном и электронном виде на CD или DVD диске. Диск должен быть подписан - указаны номер группы, фамилия и инициалы студента, название предмета и номер темы. Имя файла должно иметь вид: №группы_ФамилияИО_предмет_№темы.doc. Например: 720721_ИвановАС_ПКП_56.doc.
Кроме того, должна быть разработана и представлена презентация контрольно-курсовой работы в формате Microsoft Power Point 2010 в печатном (в виде приложения) и в электронном виде (на диске в виде файла pptx). Имя файла презентации так же как должно иметь вид: №группы_ФамилияИО_предмет_№темы.ppt. Например: 720721_ИвановАС_ПКП_56.ppt. Презентация должна содержать 5-10 слайдов, первый из которых должен иметь вид титульного листа.
В работе обязательно использование скриншотов.

При выполнении работы необходимо выполнение следующих требований:
· при использовании литературных источников, нормативных и законодательных актов, статистических материалов в тексте необходимо делать соответствующие ссылки (с указанием источника заимствования и страниц), придерживаясь следующей рекомендации:

ссылки на используемый источник могут быть:

1) постраничными: в виде сноски в конце страницы;

2) в тексте, оформленные в квадратных скобках, на список литературы, приведенный в конце работы, где указывается порядковый номер источника в списке литературы и страница, на которую ссылается автор;
· в списке используемой литературы приводятся все источники с указанием выходных данных: автор, издательство, год издания, общее количество страниц, а при использовании периодического издания – автор, наименование издания, год, номер издания, страница, где статья помещается;

· в работе возможно приведение статического, графического материала, который оформляется в виде графиков, таблиц, схем и представляется или непосредственно в основной части работы или в приложении.

· при описании объекта исследования студент должен использовать дополнительные информационные источники, кроме рекомендованной учебной литературы: научные публикации, статьи, монографии, статистический материал, интернет-ресурсы.

3. Методические указания по выполнению контрольно-курсовой работы.

Во введении должна быть указана актуальность темы исследования, основные цели и задачи работы.
В основной части студент должен раскрыть содержание выбранной темы, причем наиболее ценны самостоятельные выводы и суждения студента относительно предмета исследования. Объем основной части должен составлять не менее 20 листов формата А4.
В заключении должны быть указаны основные результаты выполнения поставленных во введении целей и задач, основные выводы по выбранной теме.
При выполнении работы необходимо следить за антивирусной безопасностью, для чего рекомендуется осуществлять проверки компьютера антивирусными программами, например Антивирусом Касперского, антивирусом Dr.WEB или другими. Документы MS Office подвержены заражениям макро-вирусами. За наличие в сдаваемой в электронном виде работе вирусов, оценка будет снижаться пропорционально их количеству.
Для создания скриншотов необходимо запустить требуемое приложение и нажать клавишу PrtScr (Print Scrin), а затем выполнить в MS Word вставку из буфера. При этом в документ Word будет помещено изображение рабочего стола Windows (т.е. всей рабочей области экрана) (рис. 1.). Для создания сриншота только одного активного окна (рис. 2.), необходимо нажать комбинацию клавиш Alt + PrtScr.
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Рисунок 1. Пример скриншота всего рабочего стола Windows.
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Рис. 2. Пример скриншота одного активного окна.
4. Темы контрольно-курсовых работ.

1. Система программ 1С: Предприятие 8.2
2. Система программ 1С: Бухгалтерия 8.2

3. 1С: Деньги 8

4. ВС-Бухгалтерия

5. Программные продукты «Парус»
6. Программные продукты «Галактика»
7. Комплекс автоматизации учета Турбо Бухгалтер версии 6.9
8. Управление учетом на базе платформы Турбо 9

9. КИС Лагуна

10. Программы Инфо-Бухгалтер

11. ИНФИН-Бухгалтерия

12. Инотек Бухгалтер
13. КИС Флагман

14. Программа FlagmanExpress
15. ФРЕГАТ-БУХГАЛТЕРИЯ
16. Программы БЭСТ-5
17. Программы бухгалтерской и налоговой отчетности

18. ЭкспрессАудит
19. MS Project
20. MS Visio
21. MS One Note
22. Sales Expert
23. Business Plan Expert
24. Prime Expert
25. Статистические ИС

26. Математические ИС

27. Информационная безопасность

28. Современные системы управления проектами
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